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 «دستور العمل صدور پروانه کسب کشاورزی»                                          

تصویب (آئین نامه اجرایی نظام صنفی کارهای کشاورزی ومنابع طبیعی (11)ماده (هـبند ) ( و1(( ماده وبند ) به استناد

اساسنامه اتحادیه ( 7( ماده )2) و (1)بند های و )وزیران  هیأت 24/3/1430هـ مورخ 33244/ت/141031شمارهنامه 

 گردد . می نتهیه و تدویاین دستورالعمل  صنفی کشاورزی

 مفاهیم و اختصارات  -1ماده

 .آیین نامه اجرایی نظام صنفی کارهای کشاورزی و منابع طبیعی  آیین نامه اجرایی:

  .رانیا ینظارت بر اصناف کشاورز یعال هیأت عالی نظارت: هیأت

  .کمیسیون نظارت بر اصناف کشاورزی شهرستان: کمیسیون نظارت شهرستان

  .کمیسیون نظارت بر اصناف کشاورزی شهرستان مرکز استان کمیسیون نظارت مرکز استان:

 .اتاق اصناف کشاورزی ایران اتاق کشاورزی ایران:

 .شهرستانمرکز استان واتاق اصناف کشاورزی شهرستان: مرکز استان و اتاق کشاورزی 

 .اتحادیه های صنفی کشاورزی شهرستان: اتحادیه

 .پروانه کسب کشاورزی پروانه کسب:

 .مدرکی است که  بخشی از مشخصات فرد صنفی به اختصار در آن ثبت شده است  کارت عضویت:

و واحد صنفی است که مطابق آن در صورت دارا بودن  از مشخصات فرد مجموعه اطلاعات تکمیلی شناسنامه فعالیت :

 گردد. حداقل ابعاد اقتصادی، پروانه کسب کشاورزی صادر می

(ماده بتولیدی یا خدماتی بخش کشاورزی موضوع بند) اقتصادی هایعنوان فعالیت عبارت است ازمشاغل کشاورزی: 

توسط وزارت جهادکشاورزی با همکاری اتاق اصناف  ((isic(کد گذاری 4(آیین نامه اجرایی که براساس نسخه )1)

 کشاورزی ایران تعریف وباز نگری می گردد.

 . www.sabak.orgبه آدرس کشور و منابع طبیعی نظام صنفی کشاورزی سامانه جامع بانک اطلاعات  سامانه:

برای یا حرفه به صورت دائم یا موقت ادامه کسب وکار  به منظور شروع و است که مجوزی پروانه کسب: -2ماده

کشاورزی  صنفی حقیقی یا حقوقی و واحد صنفی مشخص) محل یا وسیله کسب معین( به منظور فعالیت در مشاغلفرد

 .گرددصادر می توسط اتحادیه( آئین نامه اجرایی 1( ماده )بموضوع بند)

، تمدید ، تغییر و ابطال کشاورزی در شهرستانها امور مربوط به صدور تا زمان تشکیل اتحادیه های صنفی  -1تبصره 
 شود.پروانه کسب کشاورزی توسط اتاق اصناف کشاورزی شهرستان انجام می

 :صادر می شود با شرایط زیر برای واحدهاییصرفاً پروانه کسب موقت  -2تبصره 
برای یک بار  صرفاً ونماید میشروع  فعالیت خود را ،ماه ازتاریخ صدور 6ر پس از گذشت که حداکثالف( واحدهایی 

 .رحله شش ماهه قابل تمدید می باشدحداکثر یک م شده وصادر 
 ب( واحدهای استیجاری که زمان فعالیتشان در واحد صنفی کمتر از یک سال باشد . 

از تاریخ صدور یکساله بوده و در صورت داشتن شرایط برای سال بعد قابل تمدید  دائمی اعتبار پروانه کسب -3تبصره 
 می باشد.  
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بوده و صدور پروانه بصورت دستی یا در هر سامانه دارای رسمیت واعتبار قانونی در شدهپروانه کسب صادر - 4تبصره

 فضای نرم افزاری دیگر فاقد رسمیت واعتبار می باشد .

در با اعتبار یک ساله  واحد صنفی فعالیت ، شناسنامهکسب به منظور تکمیل اطلاعات ثبت شده در پروانه -5تبصره

 خواهد شد . تحویل متقاضی کسب، پروانه بعنوان جزء لاینفکسامانه صادر شده و 

عرضه  فروش و این دستورالعمل پروانه کسب دریافت نمایند مجاز بهاشخاص حقیقی یا حقوقی که طبق  -3ماده 

  در واحد صنفی خود خواهند بود . ،)کالا وخدمات(تولیدات ومحصولات

تولیدی  )فعالیت اقتصادی( هر شخص حقیقی یا حقوقی که دریکی از مشاغل :کشاورزی فرد صنفی -4ماده

ع طبیعی به منظور تولید آب، خاك ومناب منابعرا در زمینه بهره برداری ازکشاورزی ومنابع طبیعی فعالیت خود خدماتی و

در یک یا  گیاهی وجانوری( خام صنعتی با منشاء)محصولات غذایی یا موادمحصولات کشاورزی، گیاهی و حیوانی

 .گیردمیچندنوع از رشته های زیر قرار 

 ت زراع -1

 غیر مثمر درختکاری مثمر و باغداری و -2

 ابریشم تولیدات دامی، زنبورعسل و کرم  دامداری، ،دامپروری -3

 طیور وماکیان  -4

 آبزی پروری وصیادی )شیلات( -5

 بان زدایی )منابع طبیعی (بیا جنگلداری ، جنگل کاری ، مرتعداری ، آبخیزداری و -6

یان وعشایر نوعاً از طریق روستای با یک مرحله تبدیلکه آن بخش از خدمات و صنایع تبدیلی بلا فصل کشاورزی  -7

 شود.انجام می

 واحد تولیدی یا خدماتی کشاورزی و منابع طبیعی که به صورت ثابت یا سیارهر  :واحد صنفی کشاورزی -5ماده

( آئین نامه اجرایی 1موضوع بند)ب( ماده )های برای فعالیت با اخذ پروانه کسب صنفی کشاورزی یا افراد فرد توسط 

 شود .یا دایر می دایر بوده و

نام هب کسبپروانه  ،مدیریت شود ر وصنفی به صورت مشترك دایه یک واحد صنفی توسط چند فرد چنانچ -تبصره

 خواهد شد .به استناد وکالتنامه رسمی صادر وشرکا نماینده افراد صنفی 

تولیدی یا خدماتی که دریک زمان ومکان  صنفی واحد بهواحد صنفی کشاورزی چند منظوره :  -6ماده

( ائین نامه 1( ماده )بمشخص قابلیت تولید در چند فعالیت دارای ابعاد اقتصادی را درچند نوع از اتحادیه های بند )

 داشته باشد اطلاق می گردد.اجرایی را 

-اتحادیه مربوطه صادر میمنظوره بر اساس بالاترین ابعاد اقتصادی توسط کسب واحد صنفی چندپروانه  -1تبصره

 شود. 

 پروانه کسب واحد صنفی چند منظوره صرفا برای فعالیت از نوع زراعت و باغبانی صادر خواهد شد . -2تبصره
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شخص دریک زمان ومکان م یا خدماتی کهتولیدی صنفی به واحد  واحد صنفی کشاورزی مرکب : -7ماده 

آئین نامه اجرایی ( 1( ماده )ب)بند ی را دریک نوع از اتحادیه هاقابلیت تولید در چند فعالیت دارای ابعاد اقتصادی 

 گردد. ، اطلاق میداشته باشد 

دارای چند فعالیت واحد صنفی تولیدی و خدماتی که  به: ) چند پیشه(واحد صنفی کشاورزی عمومی  -8ماده 

 .گرددحادیه فعالیت می نمایید اطلاق میفاقد ابعاد اقتصادی که در حوزه یک یا چند ات

 توسط اتحادیه ،اساس فعالیت قالبفی کشاورزی عمومی )چند پیشه ( برصنصدور پروانه کسب برای واحد   -بصرهت

 . صادر می شود مربوطه

 :پروانه کسبصدور جهتمدارک مورد نیاز -9ماده 

 عمومیمدارک  -الف

  :فرد صنفی اسناد هویتی -1

 اصل شناسنامهاسکن  -

 اصل کارت ملی اسکن -

 اصل آخرین مدرك تحصیلی اسکن -

 قطعه یکتمام رخ  4*3 رنگی عکس اسکن -

 اصل گذرنامه و پروانه کار برای اتباع خارجی.  اسکن -

 می باشند . به ارائه اسناد زیر فرد صنفی حقوقی علاوه بر ارائه مدارك فوق بنام مدیر عامل موظف -1تبصره 

 نامه رسمی مربوطهاصل آگهی تأسیس و روز اسکن -

 و روزنامه رسمی مربوطه هاثبت شرکت تغییرات اصل آخرین اگهی اسکن -

 شرکت. کد اقتصادی  و شناسه ملی اسکن -

 اسکن اصل مهر)لوگو( شرکت -

 .  معرفی نماینده با سربرگ و مهر شرکت -

، نهاد ها، سازمانها و ادارات دولتی باشد، درخواست و  اه سسات ، دستگاهشخص حقوقی یکی از مؤنانچه چ -2تبصره 

 الزامی است.کسب  صدور پروانه و معرفی نماینده برای پیگیری

 مالکیتی واحد صنفی:  اسناد -2

قرار داد مشارکت، مبایعه ، ، عین و منفعت و یا منافع از جمله ) اجاره نامه، صلح نامه، هبهرسمی اصل سند مالکیت -

 ( قانون مدنی اعم از رسمی و عادی ) شش دانگ/ مشاع(.191( و )11( یا قرارداد های موضوع مواد )نامه

 و)رسمی یا عادی(موجراجاره نامه، سند مالکیت  ارائه بایست علاوه برمی واحدهای صنفی استیجاری -1تبصره 

 . ارائه نمایند( موجود بودن)در صورت  به واحد صنفی را ی مربوطمجوزها پروانه و

 در صورت عدم موجود بودن و تقسیم نامه و گواهی انحصار وراثت برای املاك مورثی یا برابر اصل اصل  -2تبصره 

 فرم مالکیت مورثی )پیوست( الزامی می باشد . تکمیل
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مساجد  اسلامی شهر و روستا یا هیئت امناءید شورای ا امضاء مطلعین یا معتمدین با تأیاستشهادیه محلی ب -3تبصره 

ستشهاد محلی بنام مالک تنظیم استیجاری ا اسنادقابل ذکر است در  محلی برای دارندگان اسناد عادی الزامی است.

 شود)فرم پیوست(.

مدارك ارائه  لیت حقوقی صحت ودرستی اسناد وئوفرم تکمیل شده تعهدنامه کتبی مبنی بر پذیرش مس -4تبصره 

باید با ارائه اصل کارت ملی در نزد کاربر دبیرخانه صدور پروانه  . قابل ذکر است فرم تعهدنامه الزاماًشده ) فرم پیوست(

  .دفترخانه الزامی است کسب تکمیل شود. در غیر اینصورت ارائه تعهدنامه رسمی از

. قاضی وشرکا باید دقیقاً مشخص باشدرالسهم متدر اسناد رسمی وعادی مالکیت مشاع ، مساحت کل و قد -5تبصره

اسناد عادی که در آن موارد فوق مشخص نباشد ارائه صورتجلسه، صلح نامه، توافق نامه یا هر سند عادی دیگری که 

شورای اسلامی شهر/روستا یا هیئت امناء مساجد محلی رسیده  ید کلیه شرکا وبه تأی موارد فوق در آن ذکر شده باشد و

این دستورالعمل  4توان برابر تبصره ماده میدر غیر این صورت . سند عادی مالکیت مشاع الزامی استضمیمه باشد 

 . نمودپروانه کسب برای کل اراضی مشاع صادر یک  صرفاً

 .باشدائه اسناد مالکیتی واحد صنفی نمیدر واحدهای صنفی سیار نیازی به ار -6تبصره

 مدارک اختصاصی : -ب

  .سیس یا بهره برداری از مراجع ذیصلاح برای واحد های صنعتی و نیمه صنعتیپروانه تأاصل  -1

 .در صورت موجود بودن سیسات، چاه آب و....از جمله ساختمان وتأ واحد صنفیهرگونه مجوز کد پستی و -2

از مرکز بهداشت ودرمان شهرستان برای واحدهای صنفی کارگاهی کوچک  یا گواهی بهداشت محیط کد بهداشتی -3

 تکمیلی برابر استعلام انجام شده . صنایع تبدیلی و

 .مکانیزاسیون برای مشاغل بخش خدمات و یا فعالیت مجوز اشتغالگواهی  مهارت یا  -4

لاین واخذ گواهینامه صلاحیت آن ر کلاس وآزمونشرکت د ،در صورت نداشتن گواهی مهارت یا مجوز اشتغال تبصره:

 ای از اتاق کشاورزی ایران قبل از صدور پروانه کسب الزامی است .حرفه

 در مشاغل زیر بخش خدمات مکانیزاسیون . )رسمی/ عادی(های کشاورزیسند مالکیت یا استیجاری ماشیناصل  -6

  صدور پروانه کسب:  شرایط -11ماده

 . سال 11دارا بودن شرایط سنی حداقل  -1

 این دستورالعمل . (9 )کلیه مدارك عمومی واختصاصی طبق ماده ارائه -2

 رمز عبور دریافت نام کاربری وت عضویت و صدور پروانه کسب و تکمیل فرم درخواسدر سامانه و  ثبت نام -3

 هماهنگی متقاضی با کارشناس جهت انجام بازدید مشترك میدانی از واحد صنفی وتکمیل فرم بازدید .  -4

 تکمیل اطلاعات و بار گذاری اسناد و مدارك مورد نیاز در سامانه . -5

 توسط متقاضی . اخذ پاسخ استعلام های صادر شده و بارگذاری آن در سامانه -6

 اصل مدارك جهت تطبیق.ئه او ارحضور در اتحادیه  -7
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 طریق سامانه.از مربوطهکسب توسط کاربرپروانهشناسنامه و صدور شده جهتاسناد ارائه تطبیقواقتصادیابعادبررسی -8

قابل  با اعتبار یک ساله وفعالیت  شناسنامه در صورتی که واحد صنفی فاقد ابعاد اقتصادی باشد، صرفاً - 1 تبصره

 برای آن واحد صادر خواهد شد . تمدید

شود و از پرداخت حق عضویت معاف بوده و صرفاً دارنده شناسنامه فعالیت عضو اتحادیه محسوب نمی -2تبصره 

 صدور و تمدید خواهد بود. تعرفه مکلف به پرداخت 

 اعلام نواقص احتمالی از سوی کاربرسامانه و رفع نقص توسط متقاضی. -9

 مدیره اتحادیه از طریق سامانه. هیأتس پرونده جهت امضا به رئیل و ارسال تکمی -11

 ها از طریق درگاه بانکیواریز حق عضویت و تعرفه -11

 .درقبال تحویل رسید متقاضی آن بهتحویل و UTMهای نقشهو کسب،پروانهفعالیت شناسنامه،صدورکارت عضویت -12

 (G4Bارسال مدارك از طریق سامانه سبک به سامانه سماك و درگاه ملی مجوز های کشور) -13

قابل ثبت و  خودکار اتاق ایران مکلف است سامانه را طوری طراحی نماید که هریک از مراحل فوق بطور -تبصره

به فرد صنفی  جهت تمدیدمدت اعتبار پروانه  کسب، روز قبل از انقضای پروانه 15. همچنین دسترسی متقاضی باشد

  .اطلاع رسانی شود

 و وسایل در واحد صنفی، ارائه قابل خدمات و تولیدی محصول نوع شامل)کسبپروانه صدور خاص ضوابط -11ماده 

کشاورزی اتاق و اتحادیه از نظر کسب با( شغلی رسته های انتظامی و بهداشتی ایمنی، سیساتتأ و تجهیزات کار، ابزار

هت اجرا به اتحادیه ابلاغ مقررات، در اتاق کشاورزی ایران تصویب وج رعایت انطباق با مجموعه قوانین و شهرستانها با

 .شودمی

شهرستان، مرکز استان و  کشاورزیهای تحادیه ، اتاق مراجع ناظر بر صدور پروانه کسب شامل ، بازرس ا -12ماده

 .  می باشدو اتاق کشاورزی ایران نظارت شهرستان  سیونیکم

 است مکلف اتحادیه بازرس ،برابر مفاد این دستورالعملپروانه کسب  صدور فرایند نشدن رعایت درصورت -1تبصره

 روز، پانزده مدت ظرف ندادن اثر ترتیب درصورت و نماید اعلام اتحادیه مدیره هیأت به کتبی صورت به را موضوع

 مورد را گزارش روز پانزده مدت ظرف است موظف مذکور اتاق. کند تسلیم کشاورزی شهرستان اتاق به را خود گزارش

 کمیسیون به را موضوع تواندمی بازرس اینصورت غیر در. نماید اعلام بازرس و اتحادیه به را نتیجه و داده قرار رسیدگی

 .پیگیری نماید و منعکس شهرستان نظارت

و کمیسیون کمیسیون نظارت شهرستان مکلف است بر اساس ضوابط ، مقررات ومصوبات هیات عالی نظارت  -2تبصره

اتاق اصناف کشاورزی شهرستان ظرف  وتوافق نظر با هماهنگی و اتاق اصناف کشاورزی ایران نظارت مرکز استان

 مدت پانزده روز تصمیم گیری ونتیجه را به اتحادیه اعلام کند. 

 حداکثر موظفند شونده استعلام های قانون نظام صنفی کشور، دستگاه(  12 )ماده( 2)به استناد تبصره -13ماده 

م نظر در مهلت مقرر به منزله عدم اعلا .دارند اعلام را خود قطعی نظر استعلام، دریافت تاریخ از روز پانزده مدت ظرف

 اقدام نماید.اتحادیه می تواند نسبت به صدور پروانه کسب  د بوده وتأیی
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گونه قید و شرط بوده و نظر مخالف نیز علام شونده باید بدون ابهام و هر: اعلام نظر موافق دستگاههای استتبصره

 مستند به ذکر دلایل قانونی باشد. 

  تمدید پروانه کسب:شرایط  -14ماده

 توسط متقاضی از طریق سامانه. کسب تکمیل و ارسال درخواست تمدید پروانه -1

موجود با به منظور فعال بودن واحد صنفی و مطابقت فعالیت  تکمیل و ارسال فرم گزارش بازدید توسط کارشناس -2

 با هماهنگی متقاضی.ثبت شده در پروانه کسب اطلاعات 

 .از طریق درگاه اینترنتی سامانهتمدید پروانه کسب  تعرفه وسالیانه حق عضویت واریز -3

  پروانه کسب:ات تغییر -15ماده 

مشخصات کسب شود که صاحب پروانه این تغییر زمانی اعمال می تغییراطلاعات هویتی فرد صنفی : -الف 

. خود را دارد کسب با ارائه مدارك مثبته درخواست اصلاح مشخصات فردی پروانه و شناسنامه ای خودرا تغییر هویتی و

 زیر می باشد .در اینصورت مدارك مورد نیاز برای انجام این تغییرات به شرح 

 . در سامانه بارگذاری اصل شناسنامه وکارت ملی جدید متقاضی و ثبت درخواست -1

تطبیق مدارك اصل با مدارك  حضور متقاضی در اتحادیه با در دست داشتن اصل مدارك به منظور بررسی پرونده و -2

 بارگذاری شده در سامانه . 

 جدید با آخرین اطلاعات هویتی ارائه شده . صدور پروانه کسب قبلی و کسب ابطال پروانه -3

واحد فعالیت عنوان شود که صاحب پروانه کسب، مال میاین تغییر زمانی اع :یا شغل فعالیت عنوانتغییر  -ب

   ن را داشته باشد. در اینصورت مدارك مورد نیاز برای انجام این تغییر به شرح زیر د را تغییر داده و یا قصد تغییر آخو

 می باشد:

 ثبت درخواست تغییر در نوع فعالیت واحد صنفی در سامانه توسط متقاضی.)فرم پیوست( -1

 ارائه مجوزهای مورد نیاز برای فعالیت جدید از دستگاههای ذیصلاح)در صورت نیاز از طریق سامانه(  -2

 اطلاعات جهت انجام بازدید و تکمیل فرم کارشناسبا هماهنگی متقاضی  -3

جدید در همان اتحادیه یا اتحادیه دیگراز  کسب قبلی و صدور پروانه کسب پرونده، ابطال پروانهو تطبیق بررسی  -4

 طریق سامانه .

شغل موجب تغییر عضویت در اتحادیه شود، ارائه تسویه حساب مالی  در صورتی که تغییردرعنوان فعالیت یا -1تبصره

 از اتحادیه قبلی الزامی است .

 ارائه موافقت مرجع صادر کننده پروانه ،سیس یا بهره برداری باشدرتی که واحد صنفی دارای پروانه تأر صود -2تبصره

 در خصوص تغییرات مورد نظر متقاضی الزامی است . مدیریت جهاد کشاورزی شهرستان یا

کسب متقاضی  شود که صاحب پروانهاین تغییر زمانی اعمال می تغییر در ابعاد فعالیت )افزایش/کاهش(: -ج

 بشرح زیر می باشد:رات یر در میزان فعالیت ) افزایش/ کاهش( باشد. مدارك مورد نیازبرای انجام این تغییتغی
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 ر در میزان فعالیت واحد صنفی در سامانه.یثبت درخواست تغی -1

 ارائه اصل اسناد مالکیت یا بهره برداری بر اساس افزایش/کاهش فعالیت. -2

 ن در سامانهآای مورد نیاز صادر شده و بارگذاری پاسخ استعلام ه -3

 اطلاعات جهت انجام بازدید و تکمیل فرم کارشناس،هماهنگی متقاضی با  -4

 جدید در همان اتحادیه ازطریق سامانه . کسب قبلی و صدور پروانه کسب بررسی و تطبیق پرونده، ابطال پروانه -5

 کسب ابعاد اقتصادی واحد صنفی گردد، صدور پروانه از دست دادنفعالیت موجب ابعاد در صورتی که کاهش  :تبصره

 شود .نبوده و صرفاً شناسنامه مربوطه اصلاح میجدید برای آن واحد امکان پذیر

به  دراعمال تغییرات، به مدت اعتبار باقی مانده پروانه کسب بستگی داشته و ها تعرفهمیزان حق عضویت و  -16ماده 

 مصوب اتاق کشاورزی ایران از طریق سامانه محاسبه خواهد شد . ضوابططبق کسب ازای هر پروانه 

  :تعلیق پروانه کسب -17ماده 

 نه کسب خواهد شد به شرح زیر است:مواردی که موجب تعلیق پروا

 .در بازه زمانی مشخص در سامانه  بدلیل تعلیق فعالیتدرخواست صاحب پروانه کسب  -1

 .حق عضویت سالیانه  نکردن پرداخت -2

 .منقضی شدن اعتبار پروانه کسب  -3

 .برابر گزارش کارشناسان و بازرسین ذیصلاح  فعال نبودن واحد صنفی بیش از یکسال -4

های رسیدگی به تخلفات بدوی وتجدید هیأتبه تشخیص  تکالیف عضو در قبال قوانین و مقرراتنکردن رعایت  -5

 . نظر

 . مراجع قضایی مبنی بر تعلیق پروانه کسبو های رسیدگی بدوی و تجدید نظر  هیأتاحکام صادره از سوی  -6

 :ابطال پروانه کسب (18ماده 

 .  کسب مبنی بر واگذاری )مالکیتی یا استیجاری( واحد صنفی دارای پروانه کسب خواست کتبی صاحب پروانه در -1

 قصد ابطال پروانهواگذاری )مالکیتی یا استیجاری( واحد صنفی،  بدلیل کسب در صورتی که صاحب پروانه -تبصره 

خود را داشته باشد مکلف است ضمن ثبت درخواست خود در سامانه نسبت به تسویه حساب مالی با اتحادیه اقدام  کسب

 در سامانه بارگذاری نماید . تسویه نامه را نموده و

مراجع قضایی مبنی بر  تجدید نظرنظام صنفی کشاورزی یا احکام بدوی یا به تخلفات رسیدگیهای  هیأتحکم  -2

 . ابطال پروانه کسب

شده و  کسب تغییراتی که منجر به تغییر اطلاعات ثبت شده روی پروانه کسب شود ، موجب ابطال پروانههرگونه  -3

 مراحل صدور پروانه کسب جدید اعمال خواهد شد .

 رسیدگی به تخلفات بدوی و هیأتبراساس رأی  استناد مصادیق مستند وبه جعل و دستکاری در پروانه کسب  -4

 .تجدید نظر
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، فرد صنفی از  اعمال شود دارای اعتبار یا فاقد اعتبار پروانه کسببرای  یا ابطال تعلیقبه هر دلیلی  چنانچه -19ماده 

 ، محروم خواهد بود . کسب مرتبط با پروانه عضویت در اتحادیه و دریافت هرگونه خدمات

 وظایف والزامات اتحادیه:

 . اعمال نمایدزیر را  مواردپروانه کسب  ، تمدید، تغییر و ابطالصدور در مراحلتحادیه موظف است ا -21ماده 

 از طریق فرآیند تعیین شده در سامانه . کسب پذیرش نیروی های پرسنلی و پیمانکاری صدور پروانه جذب و -1

 های آموزشی کاربری سامانه طبق جدولرشرکت در دورهبه منظوی با نیروهای پرسنلی و پیمانکاری هماهنگ -2

 مین هزینه های آن .زمانبندی اتاق کشاورزی ایران وتأ

 احراز اشتغال فرد صنفی و فعال بودن واحد صنفی از طریق بازدید میدانی وتکمیل اطلاعات فرم بازدید . -3

 .  از طریق سامانه تغییرات، تعلیق و ابطال پروانه کسب صرفاً تمدید، فرایند صدور،اجرای  -4

 .تغییر  اتاق کشاورزی ایران بدون ویرایش واز جداول ، فرم ها و فرمت پروانه کسب الگویی استفاده  -5

 اتاق به کسب اخذ مدارك مورد نیاز و مراحل صدور، تمدید و تغییر پروانه تسهیل و درتسریع پیشنهاد موثر ارائه -6

 ایران . شهرستان و کشاورزی

 در سامانه. اتحادیهاعضاء توسط  حق عضویت سالیانهمصوبه بارگذاری مبلغ  -7

 بر اساس دستورالعمل مالی گونه وجهی خارج از محاسبات سامانه تخلف مالی محسوب شده ودریافت هر -تبصره

 پیگرد قانونی دارد.

 .  کسب رعایت آخرین ابلاغیه حداقل ابعاد اقتصادی تعیین شده برای مشاغل مختلف زمان صدور پروانه -8

های رسیدگی به تخلفات بدوی و تجدید نظر و مراجع قضایی  هیأتابطال یا تعلیق پروانه کسب با رأی  چنانچه -9

اتاق کشاورزی  صورت پذیرد اتحادیه موظف است نسبت به ثبت ابطال یا پروانه کسب در سامانه اقدام و نتیجه را به

 و دستگاههای اجرایی و بانک ها ) درصورت وجود سابقه مکاتبه در پرونده( اعلام نماید .شهرستان ، ادارات 

 اتاق بهکسب اخذ مدارك مورد نیاز و مراحل صدور، تمدید و تغییر پروانه  تسهیل و تسریع پیشنهاد موثردر ارائه -11

 شهرستان . کشاورزی

 شکایات به کننده رسیدگی مراجع نام و مربوطه های هزینه ،کسب پروانه صدور فرایند به مربوط اطلاعات درج -11

  .مراجعین دید معرض در راهنما تابلوی روی بر این دستور العمل مطابق

در اطلاع رسانی جهت  بررسی وضعیت اعتبارپروانه های کسب از طریق گزارش گیری سامانه و اقدامی موثر -12

 تمدید اعتبار پروانه کسب اعضاء . اطلاعات و بروزرسانی

به ازای صدور، طبق مصوبه هیات رییسه اتاق اصناف کشاورزی ایران  پرداخت حق اشتراك استفاده از سامانه -13

 تمدید، و تغییرات پروانه کسب به حساب اتاق کشاورزی ایران . 

 .آنان در صورت لزوم و درخواست پرونده صنفی اعضا به مراجع قضاییمدارك و اطلاعات تصویر برابر اصل ارائه  -14



 9 

 

مکلف است پس از بارگذاری مدارك در سامانه توسط متقاضی و تکمیل فرم بازدید توسط کارشناس اتحادیه  -21ماده

 روز کاری نسبت به بررسی مدارك اقدام نماید.  2ظرف مدت 

به  از طریق سامانه پیامکیبه منظور رفع نقص موضوع را  ،اتحادیه موظف است در صورت نقص مدارك -تبصره

 . نماید متقاضی اعلام 

مدیره،  کارگیری مدیر اجرایی توسط هیأته( اساسنامه اتحادیه ، در صورت ب21( ماده )7استناد بند ) به -22ه ماد

 مسئولیت اجرای فرآیند صدرو ، تمدید، تغییر و ابطال پروانه کسب بر عهده وی خواهد بود. 

به منظور استفاده بهینه از منابع، امکانات وکاهش هزینه های جاری اتحادیه ها در جذب نیروی کارشناس  -23ماده 

اصناف کشاورزی شهرستان می تواند با رعایت نظام نامه اداری مالی اتاق  کشاورزی ، اتاقکسب  ول صدور پروانهئمس

 کسب با ویژگی و شرح وظائف زیر اقدام نماید .کارگیری یک نفر کارشناس ناظر صدور پروانه هایران نسبت به ب

 .بخش کشاورزی یا مهندسی نرم افزارداشتن مدرك تحصیلی حداقل کارشناسی در یکی از رشته های زیر  -1

 داشتن گواهی نامه آموزشی معتبر از اتاق اصناف کشاورزی ایران . -2

 . تسلط کامل به سامانه سرعت عمل مناسب وآن،  آگاهی دقیق از مفاد این دستورالعمل ومقررات مرتبط با -3

ید یا ارجاع پرونده در سامانه جهت رفع نقص کارشناس بازرسی وتأی بررسی مدارك ارسالی از سوی متقاضی و -4

 احتمالی برابر مقررات. 

 رعایت مفاد آخرین ابلاغیه تعیین حداقل ابعاد اقتصادی در صدور پروانه کسب . -5

 ده مربوط به صدور پروانه کسب و ارسال آن به اتحادیه .تشکیل و تکمیل پرون -6

صدور،  تعرفه در صورت اعمال این ماده اتحادیه مکلف است طبق مصوبه اجلاس اتاق شهرستان بخشی از -تبصره

 تغییر پروانه کسب را به حساب اتاق کشاورزی شهرستان واریز نماید .  تمدید و

 سایر مقررات :

ثبت ( سبک)باید درخواست خود را در سامانه  عضویت در اتحادیه الزاماً پروانه کسب ومتقاضی صدور  -24ماده 

، نسبت به هماهنگی با کارشناس )سبک(روز پس از ثبت و ارسال درخواست اولیه در سامانه 15نموده و حداکثر ظرف 

 اتحادیه جهت انجام بازدید میدانی و تکمیل فرم بازدید اقدام نماید. 

 اصناف کشاورزی ایران مکلف است بر اساس قوانین جاری کشور نسبت به برقراری ارتباط سامانه سبکاتاق  -تبصره

وزارت جهاد کشاورزی مرتبط با (  سماک) سازمان فن آوری کشوروسامانه (G4B) به درگاه ملی صدورمجوزها 

ورود متقاضیان )صدور ،تمدید ،تغییر ( به سامانه های مزبور سبکقوانین مربوطه اقدام کند.از زمان پیوند سامانه )

 وابطال (پروانه کسب از طریق درگاه ملی صدور مجوز ها مقدور خواهد بود.

در صورت رد درخواست در مراحل صدور، تمدید یا تغییر پروانه کسب در موعد مقرر از سوی اتحادیه،  -25ماده 

در صورت عدم دریافت پاسخ می تواند اعتراض  دارد. اعلامبه اتحادیه مربوطه اعتراض خود را  مراتبمی تواند متقاضی 
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کمیسیون نظارت ،اتاق کشاورزی شهرستان ا رعایت سلسه مراتب به ترتیب به حداکثر ظرف یک هفته ب خود را کتباً

  پیگیری نماید . شهرستان تسلیم و

مازاد برنیاز اعلام شده در سامانه  مدارك ارسالی یا تقاضای اسناد خیردر رسیدگی به درخواست ودر صورت تأ -تبصره 

 به اتاق کشاورزی شهرستان اعلام و کتباً رااعتراض اداری از سوی اتحادیه متقاضی مکلف است مراتب  اعم از مالی و

 پیگیری نماید .

 انقضای اعتبار پروانه کسب موظف است قبل ازشناسنامه فعالیت واحد صنفی فاقد ابعاد اقتصادی و صاحب  -26ماده 

 مطابق مفاد این دستور العمل اقدام نماید . بر اساس تاریخ صدور نسبت به تمدید سالانه آن  کسب پروانه

اعتبارپروانه کسب  کسب خود اقدام نکنند وموعد مقرر نسبت به تمدید اعتبار سالانه پروانه اعضایی که در  -تبصره

بخش )انرژی، آب و نهادهای کشاورزی ( تعرفه های قانونی  ها وآنان منقضی شود از خدمات، تسهیلات، معافیت

برخوردار نخواهند بود واتحادیه موظف است در این خصوص با نهادها وادارات خدمات  کسب پروانهکشاورزی مرتبط با

 دهنده مکاتبه نماید .

از جمله  کسب پروانهتغییر و تمدید واسقاط شرایط صدور، صادره کسب پروانه اعتبار انقضاء درصورت - 27ماده

 و قانون مطابق است موظف کسب پروانه صدور مرجع اتحادیه، میزان فعالیت و تغییر نوع فعالیت، داخلی خاص ضوابط

 پروانه صاحب تا نماید اعلام کسب پروانه دارنده به کتبی طور به مستند دلایل ذکر با را مراتب صنفی نظام مقررات

 است موظف کسب پروانه صدور مرجع آن، رفع عدم درصورت. کند اقدام آن رفع به نسبت ماه یک مدت ظرف کسب

نظارت  کمیسیون به اتاق کشاورزی و را مراتب و باطل را کسب پروانه صنفی واحد به روز پانزده اخطار از پس

 .نماید اعلام شهرستان

 مدت ظرف را خود کتبی اعتراض تواندمی باشد معترض اتحادیه نظر کسب به پروانه صاحب که درصورتی-1تبصره

 اعتراض به روز پانزده طی است مکلف اتاق. دارد تسلیم کشاورزی شهرستان اتاق به ابلاغ، تاریخ از پس روز 11

 .کند اعلام را خود نظر و رسیدگی

 روز 11 مدت ظرف تواند می شهرستان، کشاورزی اتاق نظر به کسب پروانه صاحب اعتراض صورت در -2تبصره

 موظف نظارت شهرستان کمیسیون. نماید منعکس نظارت شهرستان کمیسیون به را خود اعتراض ابلاغ، زمان از پس

و نظر کمسیون نظارت شهرستان نماید  ابلاغ وی به را نتیجه و رسیدگی موضوع به روز 11مدت ظرف حداکثر است

 قطعی و لازم الاجرا است.

احصاء وپس از کدگذاری  وزارت جهاد کشاورزیتوسط  مشاغل و عناوین فعالیت مشمول صدور پروانه کسب -28ماده

 مبنای آیسیک توسط اتاق کشاورزی ایران در سامانه بارگذاری خواهد شد .  بر

گذاری نشده اند را حداکثر ظرف یک هفته عالیت های که تاکنون شناسایی وکداتحادیه ها موظفند عنوان ف -1تبصره

، به عنوان فعالیت جدید از طریق تعیین کد شغل )برابر فرم پیوست (پس از در خواست متقاضی و تکمیل فرم بازدید 

به دفتر ساماندهی صنوف عالی نظارت  خانه هیأتدبیر از طریقاتاق کشاورزی شهرستان به اتاق کشاورزی ایران و 

 اعلام نمایند. هاد وتشکل های مردم ن
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با هماهنگی معاونت های تخصصی وزارت جهاد کشاورزی دفتر ساماندهی صنوف وتشکلهای مردم نهاد  -2تبصر

 می نماید . تأییدموضوع را مورد بررسی وشغل مورد درخواست را رد یا 

 شغل، کد شغل براساس طبقه بندی آیسیک به اتاق کشاورزی ایران اعلام خواهد شد و تأییددر صورت  -3تبصره

سامانه اعلام نماید جهت ثبت در سامانه به پشتیبانی  اتاق اصناف کشاورزی ایران مکلف است کد شغل مربوطه را

 ماید . یا رد کد شغل را به متقاضی اعلام ن تأییدهمچنین طی مکاتبه ای با رعایت سلسله مراتب  

 انتقال پروانه کسب ممنوع می باشد .  نقل و خرید، فروش، واگذاری و -29ماده 

و یا اجاره واحد صنفی خود را داشته باشد موظف ، واگذاری وش درصورتی که صاحب پروانه کسب قصد فر تبصره :

 نماید . ثبتسامانه در را ابطال پروانه کسب درخواست است 

برابر مدیره  هیأت اعضای از هریک یا و عامل مدیر نام و ذکر شرکت نام به حقوقی، اشخاص پروانه - 31ماده 

  .گردد می صادر والصاق عکس آنمعرفی نامه 

 نخواهند بود . کسب تمدید پروانه واحدهای صنفی استیجاری با اعتبار کمتر از یکسال مشمول صدور و - 31ماده

 چنانچه. است ورثه به متعلق صنفی واحد از ناشی متعارف حقوق ، کسب پروانه صاحب فوت صورت در - 32ماده

 رضایت و وراثت انحصار گواهی ارائه با سال یک مدت ظرف توانند می باشند، مایل آنها قانونی نماینده یا ورثه

 ،مقرر مهلت انقضای از پس. کنند اقدام پروانه کسب اخذ به نسبت دستورالعمل این مقررات رعایت با وراث، محضری

 .می گردد  باطل ساقط و اعتبار درجه از متوفی کسب پروانه

 صادر محجور قانونی قیم یا و ولی نام به مورد حسب کسب پروانه ورثه، یا مالک بودن محجور صورت در -1 تبصره

 .شود می

 قیم)  قانونی نماینده نام به کسب پروانه صدور باشند، کبیر تعدادی و صغیر ورثه از تعدادی که صورتی در -2 تبصره

 اخذ به منوط نیز کبیر وراث از یکی نام به کسب پروانه صدور و کبیر وراث از محضری رضایت اخذ مستلزم(  ولی یا و

 .بود خواهد صغیر وراث قانونی نماینده و کبیر وراث سایر از محضری رضایت

 ارائه و پروانه دارنده درخواست با المثنی نسخه صدور ، کسب پروانه شدن مخدوش یا مفقود صورت در - 33 ماده

در صورت  به اتحادیه پروانهو تحویل لاشه  آن احتمالی تبعات هرگونه پذیرش بر مبنی تعهد نامه محضری)فرم پیوست(

 .است بلامانع وپرداخت هزینه مربوطهمفقود شده  کسب یافتن پروانه

دریک یا چند اتحادیه بلامانع   شرایط واجد صنفی فرد هر کشاورزی برای کسب پروانه یک از بیش صدور - 34 ماده

 . می باشد

تمدید اعتبار آن  بیشتر از یکسال گذشته باشد به حالت تعلیق در آمده و پروانه کسب تاریخ اعتبارچنانچه از - 35ماده 

 می باشد . به ازای هر سالعضویت  منوط به بازدید مجدد و پرداخت مجموع مبلغ حق عضویت و تمدید

شناسه صنفی فعالیتی که بیشترین ابعاد  ، عنوان فعالیت ومرکب در واحدهای صنفی چند منظوره و - 36ماده 

 ثبت خواهد شد .  کسب ته باشد در پروانهتصادی را داشاق



 12 

 

در واحدهای صنفی زراعی  برای مجموع قطعات )دارای ابعاد اقتصادی یا فاقد آن( یک شغل با یک  - 37ماده 

صادر  کسب یک پروانه در یک روستا که بهره برداری آن تو سط یک فرد صنفی انجام می شود صرفاًشناسه صنفی 

 . شودمی

اتاق اصناف کشاورزی ایران مکلف است شرایط و ضوابط صدور پروانه کسب را در سامانه سبک بارگذاری  -38ماده

  نماید. 

  ماهه قایل تمدید می باشد . 6پروانه کسب موقت حداکثر یک مرحله  -تبصره

واحدهای صنفی بخش خدمات و مکانیزاسیون کشاورزی در صورت نداشتن دفتر خدمات مکانیزه می  - 39ماده 

 .توانند پروانه کسب سیار از اتحادیه مربوطه در یافت نمایند 

رئیسه اتاق کشاورزی  هیأتصدور و تمدید پروانه کسب، توسط  نههزیحق عضویت سالیانه و  میزان حداکثر -41ماده 

 ایران تصویب، ابلاغ و در سامانه بارگذاری خواهد شد . 

صدور، تمدید وتغییرات پروانه کسب براساس  تعرفهمبالغ دریافتی از متقاضیان واعضاء درقالب حق عضویت و  -تبصره

 آخرین تعرفه های مصوب ابلاغی، از طریق سامانه محاسبه خواهد شد . 

تمدید، تغییرات  تعرفه ها در مراحل صدور، و سالیانه به منظور نظارت دقیق بردریافت وتسهیم حق عضویت - 41ماده

مه نویسی، راه اندازی، مکلف است نسبت به طراحی، برناو ابطال پروانه کسب طبق مقررات، اتاق کشاورزی ایران 

 و ایجادحساب متمرکز و درگاه اینترنتی اقدام نماید . واسط مالیمین سرور و پشتیبانی نرم افزار ارتقاء، تأ

اتحادیه مکلف  و ایجادحساب متمرکز و درگاه اینترنتی، نرم افزار واسط مالیموفقیت اجرای  ورت عدمصدر  -1تبصره

را بصورت  کسب پروانه صدور، تمدید و تغییر ، تعرفهحق عضویت سالانهاز مبالغ دریافتی  مجموعازدرصد  15است  

 . کشاورزی شهرستان واریز نماید حساب اتاقبه  برخط

اتاق اصناف کشاورزی شهرستان موظف است پنج درصد از کل وجوه دریافتی موضوع این ماده را به  -2تبصره

 حساب اتاق اصناف کشاورزی ایران واریز نمایند.

ضوابط مالی برابر ساختار قدیم  ،تا زمان استقرار کامل ساختار جدید و تصویب اصلاحیه پیشنهادی به دولت  -3تبصره

 نظام صنفی اعمال خواهد شد.

توسعه و  ارتقاء، به نسبتپس از ابلاغ این دستورالعمل ظرف سه ماه  است موظف اتاق کشاورزی ایران -42ماده

 در ساختار جدید اقدام نماید . سامانه اعمال تغییرات

افراد را با عضویت (کارگروه تخصصی سبکبرای توسعه وبروز رسانی سامانه ) اتاق اصناف کشاورزی ایران  -43ماده

 شرح زیر تشکیل میدهد.

با انتخاب ومعرفی دبیر خانه هیات عالی آگاه به قوانین ومقررات حاکم بر نظام صنفی کشاورزی یک نفر کارشناس - 

 نظارت بر اصناف کشاورزی.
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